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KẾ HOẠCH

 TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 3 /2017

I.CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN, GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	-  Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, kỷ niệm  85 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Lê Thu Hoa, Nguyễn Thị Minh Phương, Phan Xuân Mai, BCH CĐ.
	Trong tháng 3.2016 vào giờ Chào cờ.

	- Tuyên truyền, phổ biến GDPL, phòng chống dịch bệnh mùa đông-xuân, phòng chống cảm lạnh, PCTNTT và VSATTP. Tuyên truyền phòng chống cháy nổ,… 
	Đ/c Lê Thị Thu Hoa
	Đ/c Hoa-Tổng phụ trách, Cán bộ y tế.
	Giờ chào cờ, giờ SHL và các tiết HĐNGLL.

	- Tăng cường biện pháp giáo dục thực hiện ATGT, tiếp tục nhắc nhở học sinh thực hiện nghiêm túc năm “Trật tự - văn minh đô thị”, đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm. Tuyên truyền thực hiện chương trình 03 theo kế hoạch số 10/KH-UBND  ngày 06/1/2017 của UBND quận Long Biên. Tuyên truyền Chỉ thị 01 ngày 12/02/2017 của UBND Quận Long  Biên về thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017.
	Đ/c Lê Thu Hoa 
	Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn viên thanh niên
	Trong tháng. Giờ chào cờ, giờ SHL và các tiết HĐNGLL

	- Giáo dục nếp sống thanh lịch văn minh trong nhà trường. Rèn nề nếp, ứng xử có văn hóa trong học sinh. Tuyên truyền chống bạo lực học đường,…
	Đ/c Lê Thu Hoa 
	BGH + Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn viên thanh niên
	Trong các giờ sinh hoạt tập thể, SHL.

	- Tiếp tục tuyên truyền về thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình.
	Đ/c Phan Xuân Mai
	BCH Công đoàn, CB-GV
	Trong tháng


II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :

     1- Công tác duy trì sĩ số và PCGD:
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo  phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tiếp tục quản lý chuyên cần của học sinh, quản lý chặt chẽ sĩ số hàng ngày, liên lạc với gia đình học sinh khi thấy có sự vắng mặt bất thường; tuyên truyền các hình thức dụ dỗ, lừa gạt học sinh của kẻ xấu và hướng dẫn các kỹ năng phòng chống cho học sinh. 
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Các đ/c GVCN, GV bộ môn. Đ/c TPT đội, Bí thư chi đoàn giáo viên.
	Kiểm tra thường xuyên vào đầu và cuối mỗi buổi học.

	-Cập nhật sổ đăng bộ, sổ phổ cập, theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến kịp thời, đầy đủ trong hồ sơ báo cáo. Phối hợp với địa phương vận động học sinh bỏ học ra lớp (nếu có).
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Đ/c Quang, Hải Anh, GVCN các lớp.
	Thực hiện hàng tuần.

	- Tiếp tục phối hợp với địa phương  và BGH các trường TH điều tra đối tượng tuyển sinh lớp 6 năm 2017 - 2018.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, Đ/c H.Anh, Quang
	Trong tháng.


     2- Công tác dạy và học:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học, kế hoạch ĐMSHCM theo tinh thần công văn 10801 thực hiện trao đổi sinh hoạt nhóm chuyên môn qua mạng. Tăng cường nâng cao chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn, chú trọng đổi mới PPDH, đổi mới kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng lực nhận thức học sinh, ứng dụng có hiệu quả CNTT trong dạy học và quản lý. 
	Đ/c Lê Thu Hoa  

Đ/c Cung Lan Hương
	Tổ trưởng, nhóm trưởng chuyên môn. 
	Trong tháng. 

	- Tiếp tục triển khai công tác dạy nghề khối 8 và đề án nâng cao chất lượng dân số  quận Long Biên năm 2017 cho học sinh
	Đ/c Cung Lan Hương


	TTCM, NTCM, các giáo viên trực tiếp thực hiện theo phân công của BGH
	Trong tháng và theo kế hoạch đã xây dựng

	- Tổ chức ôn tập tốt  cho HS  tham gia thi HSG cấp Quận môn KT ( ngày 14/3/2017 tại THCS Đức Giang.)
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hương, Hải, X. Mai, Ánh
	Xong trước 12/3.

	- Tiếp tục ôn tập và tạo điều kiện cho các em HSG tham gia thi cấp TP các môn văn hóa. 
	Đ/c Lê Thị Thu Hoa
	Các đ/c GVCN và GV bộ môn có HS dự thi.
	Trước 28/3/2017.

	- Tiếp tục tiến hành công tác tự kiểm định theo thông tư 42/2012/TT-BGD & ĐT ngày 23/11/2012. 
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương, TTCM và các đ/c trong tổ KĐ.
	Triển khai trong theo KH chỉ đạo của PGD.

	- Tiếp tục triển khai các  chuyên đề đổi mới sinh hoạt chuyên môn theo tinh thần công văn 10801 và tham gia “Trường học kết nối” theo đúng kế hoạch nhà trường xây dựng .
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hoa, Hương, các đ/c TTCM, NTCM.
	Trong tháng

	- Chuẩn bị và thực hiện tốt chuyên đề “Bàn tay nặn bột”, “Tích hợp liên môn” cấp trường.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hoa, Hương, các tổ nhóm chuyên môn.
	Theo kế hoạch đã xây dựng.


III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÀ TRƯỜNG:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tăng cường kiểm tra nề nếp chuyên môn: nội dung sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch đã xây dựng , thực hiện chương trình chính khoá, hai buổi/ ngày, tự chọn, hướng nghiệp, lịch đọc sách thư viện,  khai  thác và sử dụng ĐDDH. Tổ chức  kiểm tra chéo việc ra đề kiểm tra định kỳ và học kỳ, chấm bài theo biểu điểm và đáp án, xếp loại kiểm tra đánh giá theo thông tư 58, công tác quản lý điểm, chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn. Chú ý lưu đủ các biên bản kiểm tra (biên bản kiểm tra phải đúng thể thức ).
	Đ/c Lê Thị Thu Hoa
	Đ/c Hoa, Hương và các đ/c tổ trưởng, nhóm trưởng. Các đ/c giáo viên
	Theo kế hoạch của BGH và chỉ đạo của PGD. 

	- Tăng cường kiểm tra nề nếp chuyên môn: nội dung sinh hoạt ch/m theo kế hoạch đã xây dựng, thực hiện chương trình dạy thêm học thêm theo TKB.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương, các tổ nhóm chuyên môn.
	Theo kế hoạch đã xây dựng.

	- Tiếp tục thực hiện chuyên đề cấp trường theo kế hoạch đã xây dựng
	Đ/c Lê Thị Thu Hoa
	Đ/c Hương, Hoa, TTCM, các đ/c GV thực hiện
	Trong tháng.

	- Bám sát việc dạy học và quản lý học sinh của giáo viên, không để tình trạng vi phạm đạo đức nhà giáo, không để hiện tượng bạo lực học đường xảy ra trong nhà trường.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương, GV, các đ/c tổ trưởng, nhóm trưởng chuyên môn.
	Trong tháng.

	- Triển khai xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên , kết hoạch khai thác trường học điện tử, cổng TTĐT.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương, TTCM các đ/c giáo viên.
	Trong tháng.

	- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị 03 v/v “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” với chủ đề “Khoa học, trách nhiệm, hiệu quả”. Xây dựng kế hoạch, thành lập Ban chỉ đạo; Xây dựng chuẩn mực, đăng ký thực hiện, theo dõi và đánh giá thực hiện chuẩn mực của đảng viên, GVNV.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Chi ủy, BCH Công đoàn. BGH, GV và HS
	Trong tháng.

	- Kiểm tra thu-chi và công tác tài chính tháng 
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Ban TTND, Ban KTNB, bộ phận tài chính.
	Xong trước 31.3.2017

	- Tiếp tục tăng cường quản lý thu chi theo văn bản hướng dẫn. Quản lý DT-HT theo TT 17 Bộ GD&ĐT và QĐ 22 của TP Hà Nội. Xử lý kiên quyết các trường hợp vi phạm.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương, GV dạy thêm
	Trong tháng.

	- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra nghiệp vụ sư phạm nhà giáo, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch đã xây dựng.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, BCH Công đoàn, Ban TTND.
	Trong tháng.

	- Triển khai thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017 phát huy  vai trò, trách nhiệm người đứng đầu. Phân công rõ người, rõ việc , rõ trách nhiệm , thời gian và kinh phí thực hiện. Tiến hành đánh giá hiệu quả công tác tháng đối với HT, HP , CB, GV ,NV theo từng tháng.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hương, Hoa, TTCM các đ/c giáo viên.
	Theo kế hoạch


IV. CÔNG TÁC THÔNG TIN BÁO CÁO :
	- Thường xuyên cung cấp, cập nhật thông tin  và đưa tin bài về các hoạt động chuyên môn và phong trào vào trang Web của nhà trường.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hương, Hoa, Quang.

Các cá nhân và bộ phận có liên quan.
	Theo kế hoạch tuần, tháng.

	- Thực hiện chế độ thông tin báo cáo kịp thời theo quy định, duyệt kế hoạch tuần của nhân viên.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Các cá nhân và bộ phận có liên quan.
	Theo lịch tuần, tháng.


	Nơi nhận:
· Phòng GD&ĐT (để báo cáo)
· BGH (để chỉ đạo thực hiện)

· Các bộ phận liên quan (để thực hiện)

· Lưu. (5)
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí)
Nguyễn Phú Cường


